
 Marktgemeinde Sitzendorf an der Schmida 
Pol. Bezirk Hollabrunn, NÖ. 

3714 Sitzendorf, Hauptplatz 20     Telefon 02959/2203-0     Telefax 02959/2203-9  

eMail:  gemeinde@sitzendorf.at              www.sitzendorf.at       
                                       

Sitzendorf, am 16.01.2024 
 

Stellenausschreibung 
 
 

Bei der Marktgemeinde Sitzendorf an der Schmida gelangt folgende Stelle zur Ausschreibung: 
Vertragsbedienstete(r) der allg. Verwaltung  

 
 

Beschäftigungsausmaß: Wochenarbeitszeit 40 Stunden 
 

Anstellungserfordernisse:  
- Österreichischer Staatsbürger oder Bürger eines EU-Mitgliedsstaates 
- körperliche und geistige Eignung 
- einwandfreies Vorleben, Verschwiegenheit 
- vollendetes 18. Lebensjahr 
- bei männlichen Bewerbern: abgeleisteter Präsenz- bzw. Zivildienst 
- Erfahrung im Umgang mit Menschen, Teamfähigkeit, Vertrauenswürdigkeit, Flexibilität 
- kaufmännische Ausbildung 
- Bereitschaft zur Weiterbildung (Gemeindedienstprüfung, Standesamt- 

Staatsbürgerschaftsprüfung) 
 

Aufgabenbereich: 
- Poststelle 
- Bürgerservice 
- Allgemeine Verwaltung 
- Unterstützung Bauamt 

 

Entlohnung: 
Nach dem NÖ Gemeindevertragsbedienstetengesetz 1976 (GVBG), LGBl. 2420  
in der jeweils geltenden Fassung. 

 

Bewerbung: 
 Die schriftliche Bewerbung muss bis spätestens 

Freitag, 23. Februar 2024, 12.00 Uhr 
 

beim Gemeindeamt Sitzendorf an der Schmida unter Beilage folgender Unterlagen abgegeben 
werden:  

• Lebenslauf 
• Schulabschluss- und Ausbildungszeugnisse 
• Ärztliches Attest* 
• Strafregisterbescheinigung, nicht älter als 6 Monate* 

 
* kann nachgereicht werden, wenn die Bewerbung in die engere Wahl genommen wird 
 

Dienstantritt/Probezeit: 
Dienstantritt ehestmöglich  
Probezeit 6 Monate 
       Der Bürgermeister: 

 
 

 
 

   Martin Reiter 
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